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z _5 Ozel Kalem Birimi Toplam Sayfa Bir (1)
/"DDM‘N w\p”\ MSKU Yénetim Bilgi Sistemi (YBS) Etkinlikler, Veri Sorumlusu islemleri
Sira No Faaliyet is Akist Sorumlular S;qrfgel;);:i‘liln?ll;n Dokiiman / Kayit / Mevzuat
Ozel Kal 1 C e .
Yiiksekokulumuzda gergeklestirilmesi '(:);;i ezti }e(rcr)]r/n?sosgr?u Etkinlige ait dilekgeler, tiim resmi evraklar
planlanan bilimsel, sanatsal, kiiltiirel, 4 . Y Ozel Kalem/ Yiiksekokul /Anayasa, YOK Mevzuati,
Bagkani/ Yiiksekokul

spor etkinlikleri, sosyal sorumluluk

Sekreteri/ilgili Ogretim

Sekreteri/ Program

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, Mugla

1 projeleri, sektérel bulusmalar, kariyer Bagkanlar/ Bolim Sitki Kogman Universitesi On Lisans ve Lisans
P L Elemani/ Program . e . N A
etkinlikleri igin diizenlenen Etkinlik Baskanlary/ Boliim Baskanlar1/ Yiiksekokul Egitim Ogretim Y 6netmeligi, Resmi
Talep ve Onay Formu Miidiirliige Baskanlary/ Yiiksekokul Midiiri Yazigmalarda Uygulanacak U_.sul ve Esaslar
teslim edilir. o Hakkinda Y6netmelik/ MSKU YBS.
Miidiiri
Hazirlanan Etkinlik Talep ve Onay
Formu Midiirliigiin evrak sisteminden Ozel Kalem/ Yiiksekokul
2 6zel kalem personeli tarafindan Ozel Kalem / Sekreteri/ Yiiksekokul EBYS
kaydedilir, konusuna gore Rektérliik | Yiiksekokul Sekreteri  |Miidiir Yardimcilary/
ilgili birimlerine, kurum ve kuruluslara Yiiksekokul Midiiri
yazilir, imzaya sunulur, onaylanir.
3 ?(vénetip‘l-Kur}llu Topulantl karar1/ | 6zel Kalem Ozel kalfem/ Yiiksekokul Microsoft WORD/ PDF
ogrenci listesi varsa iist yaziya eklenir. Sekreteri
Etkinlige ait dilekgeler, tiim resmi evraklar.
Evrak dosyasi /Anayasa, YOK Mevzuati,
Etkinlik Talip ve Or.lily Formlari B Ozel Kalem/ Yiiksekokul Ozel Kal_em/ Yiikseko_kul 657 Sayih Dev.l_et'Merr'lurl'ar“l Kaflunu, Mugla
5 Kanun ve Yo6netmelige uygun degilse Sekreteri Sekreteri/ Sosyal Faaliyet ~ |Sitk1 Kgf;man Universitesi On Lisans ve Lisans
yeniden diizenlenir, diizeltilir. Komisyon Bagkani Egitim Ogretim Y 6netmeligi, Resmi
Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Y &netmelik.
Etkinlik Talep ve Onay Formlar1 Ozel Kalen/ Yiiksekokul
Kanun ve Yonetmelige uygunsa Sekreteri, Tlgili Ogretim
6 gerekli onaylar sonrasi ilgili etkinlik ~ |Ozel Kalem Elemani, Basin Halkla Web Sayfasi
Universite ve Yiiksekokul web Tliskiler, diger ilgili
sayfasinda yayinlanir, duyurulur. Rektorliik birimleri
Etkinligin gergeklestirilmesinden sonra
etkinlige iliskin V?r?le?’ e.tkmh{;e . - .. . |Ozel Kalem- Birim Veri
katilim durumu gibi bilgiler Yonetim | Ozel Kalem- Birim Veri Sorumlusu/ Yiiksekokul .
7 Bilgi Sistemi YBS'ye girilir. Etkinlige | Sorumlusu/ Yiiksekokul Sekreteri/ Y iiksekokul Bilimsel, Kiiltiirel, Sanatsal Etkinlikleri [zleme
ait bilgiler "Bilimsel, Kiiltiirel, Sanatsal | Sekreteri/ Yiiksekokul Miidiiriy/ Strateii Dai Modiilii Kilavuzu
Etkinlikleri {zleme Modiilii Kilavuzu" Miidiirii uaurd/ tratejt Daire
o . Bagkanlig1
uyarinca kayit edilir, kontrolil yapilir
ve onay siireci islemleri takip edilir.
5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu'nun 9" uncu ve 41" inci maddeleri
Ozel Kalem- Birim Faaliyet |gergevesinde yiiriirliikte bulunan Kamu
YBS'ye kayit edilen tiim etkinlikler - . Raporu Sorumlusu/ [darelerince Hazirlanacak Stratejik Planlar ve
8 Yiiksekokul faaliyet raporlarinda yer Ozel Kalem- Faaliyet Yiiksekokul Sekreteri/ PerformansProgramlari ile Faaliyet Raporlarma
AR Raporu Sorumlusu . R B . o
alir. BIDR iginde yer alir. Yiiksekokul Mudiiri/ Iligkin Usul ve Esaslar Hakkinda Yo6netmelik ile
Strateji Daire Baskanhg: Yiiksekogretim Kurumlar1 Faaliyet Raporu
Hazirlama Rehberi, Birim i¢ Degerlendirme
Raporu Kilavuzu.
Etkinlik Talep ve Onay Formlari,
9 ekleriyle beraber dosyalanarak Ozel Kalem Ozel Kalem Evrak Dosyas1
Miidiirliikte muhafaza edilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Yiiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Miidiirii




